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E-Posta Kullanim Kurallari
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E-posta sistemi sadece is amagli olarak kullanilacaktir.

Kullanicilar kendi e-posta hesaplarindan gonderilen e-posta igeriklerinden
sorumludur.

Ozellikle hassas bilgi iceren e-postalar kurum ici ve kurum disina
gonderimlerinden 6nce bir ka¢ kez gézden gegirilmelidir.

E-posta sistemi kullanilarak kurum itibarini kiiguk dusurucu, dil, din, irk, cinsiyet,
siyasi goris ayrimi yapan veya ahlak kurallarina aykiri e-posta igerigi
gondermek yasakiir.

E-posta sisteminden SPAM (reklam icerikli yada bir mesajin yuksek sayida
kopyasinin ) igerikli e-posta génderimi yasaktir.

Elektronik posta kutulari i¢in kota uygulamasi devrededir. Kullanicilar kendileri
icin tanimlanan kota limitine yaklastiklarinda sistem tarafindan otomatik olarak
uyarilacaktir. Kullanicilar eski olan tim e-postalarini argive tagsimakla ve/veya
silmekle yukumludur.

Tum kullanicilarin ~ Universitemiz  E-posta sunucu altyapisi  kullanarak
gerceklestirdigi Universite ici ve Universite digi e-posta yazigmalar sirket
politikalari geregi arsivienmektedir. Ust yénetim herhangi bir bilgilendirmeye
ihtiyag duymadan gerek gordugu durumda tum yazigmalari inceleyebilir.

TUm e-postalar SPAM ve zararl yazihm kontrolinden gegiriimektedir, alinan
tum Onlemlere ragmen kullanici gsupheli gordugu Kaynagi bilinmeyen e- posta
ekinde gelen dosyalar kesinlikle agmamali ve derhal silmelidir. Cunki bu mailler
viras, e-mail bombalari ve Truva ati gibi zararli kodlari igerebilirler. Taninmayan
adreslerden gelen epostalari mutlaka agmadan siliniz. (Ornek Tirkcell Fatura,
PTT Fatura gibi veri sifreleme linkleri olan epostalar.) e-postayl agmadan
silerek, Bilgi islem Baskanligrna bilgilendirmelidir.

SPAM veya zararh igerik kontroli sirasinda énemli bilgi igceren e-postalar
filtrelemeye takilabilir, kullanicilar kendilerine gelecek e-postalarin takibini



gerceklestirmek ve e-posta sorgulamasi igin Bilgi islem Baskanhgrna talepte
bulunmakla yukumladur.

SPAM veya zararh yazilm kontroli en guncel yontemler ile
gerceklestirimektedir. Gonderen firma kaynakli sorunlar sebebi ile Bilgi Islem
Bagkanligi sorumlu tutulamaz.

Calisanlar kurumun e-posta adresini is amacglh web siteleri disindaki web
sitelerine (aligveris vb.) Uye olmak i¢in kullanmayacaktir.

Gorevden ayrilma vb. sebepler dolayisi ile personelin e-posta hesabinin baska
bir kullaniciya yonlendirilmesi sadece ilgili bolum yoneticisinin yazili veya e-
posta ile onayi sonrasinda Bilgi Islem Baskanlidi tarafindan gerceklestirilebilir.

Kullanicilarin kullanici kodu/sifresini girmesini isteyen e-postalarin sahte e-
posta olabilecegi dikkate alinarak, herhangi bir iglem yapilmaksizin derhal
silinmelidir.

E-posta gonderimlerinde konu kismi bog birakilmayacaktir.

Kurum g¢alisanlari kurumsal e-postalarin kurum disindaki sahislar ve yetkisiz
sahislar Tarafindan gorilmesi ve okunmasini engellemekten sorumludurlar,
E-posta gonderimlerinde e-posta iceriginin gizlilik derecesine gore gerekli
onlemlerin alinmasi ¢alisan sorumlulugundadir.

Kullanicilar kendilerine ait e-posta adresinin sifresinin guvenliginden ve
gonderilen e-postalardan dogacak hukuki islemlerden sorumludurlar.

Sifrelerinin kirildigini fark ettikleri andan itibaren yetkililerle ( Bilgi islem ve/veya
ilgili birim yoneticisi ) temasa gegcip durumu haber vermekle yukimlidurler.



